《广告代理公司媒介人员安全责任书》
根据国务院《企业事业单位内部治安保卫条例》及有关法律法规和总局关于“搞好治安消防综合治理，维护好单位内部秩序”的要求，贯彻台领导指示精神，结合新址办公区实际情况，制定本责任书。
一、广告代理公司应履行以下职责：
1. 媒介人员管理由所属广告代理公司负责。各公司应严格管理媒介人员并定期进行安全教育，教育媒介人员应遵守国家法律法规和台内各项规章制度。所属公司要了解、掌握媒介人员的思想情况，防止其参与各类违法活动。
2. 各公司在申请媒介人员入台证件时，要对申请人员严格把关，保证政治可靠，不得为与工作无关人员申请办理证件。
3. 媒介人员进台证件由广告代理公司负责人来台领取，领取时须与总经理室签订《广告代理公司媒介人员安全责任书》。由公司负责人向媒介人员发放进台证件。

二、媒介人员应遵守以下规定：
1. 应遵守国家法律法规和台内各项规章制度。
2. 应妥善保管自己的出入证件，防止证件被盗，一旦丢失要立即上报。不得转借、涂改、粘贴、伪造、变造证件，违者除没收证件外，还将扣除所属公司信用保证金。
3. 媒介人员办理离职手续及证件到期时，应该立即向总经理室交还入台证件。
4. 媒介人员进入新址办公大厅时间为周一至周五9：30至20：30，有特殊情况需来大厅办理业务，要与对接业务工作人员报备。

5. 媒介人员进台时服从武警哨兵指挥，主动出示证件，配合哨兵查验证件。
6. 媒介人员必须配合进台时安全检查，听从指挥，不得携带食物进入新址。

7. 不得将各类违禁物品及易燃易爆物品以任何形式带入台内及其他区域。
8. 不得将未经审批的社会人员以任何名义带入台属区域内。
9. 不得在台大楼内任何区域吸烟，吸烟可到台大楼外指定区域。
10. 不得在台属办公、技术、生活区域、租用办公、技术、生活区域、出租房屋、宿舍区及周边区域燃放烟花爆竹。
11. 在办公区域及各类工作场所内禁止动用明火、禁止使用各类电加热器具。
12. 不得在台办公区域留宿。
三、处罚
1. 违反上述规定的媒介人员总经理室将对其进行批评教育，通知所在公司负责人，没收进台证件等处罚。
2. 媒介人员因故意或过失引发治安、消防、交通等责任事故的，将追究公司法人责任并扣除广告代理公司信用保证金，取消代理资质；情节严重，违反国家法律法规的人员，将追究其刑事责任。
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